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Manual de procedimientos para postulacion a proyectos externos

de investigacion

Objetivo

Establecer los procedimientos institucionales para la postulacion de proyectos a
fondos externos de investigacién, asegurando el cumplimiento de los plazos,
requisitos y mecanismos de patrocinio definidos por la universidad y las

agencias convocantes.

Alcance

Este manual aplica a todos los académicos e investigadores de la Universidad
Finis Terrae que deseen postular proyectos a convocatorias externas nacionales
o internacionales, con o sin patrocinio institucional en linea.

Responsabilidad

La Direccion de Investigacion, dependiente de la Vicerrectoria de Investigacion,

Creacion Artistica y Doctorados, sera responsable de:

1. Recibir y gestionar las fichas y proyectos presentados para patrocinio
institucional.

2. Garantizar la confidencialidad de los proyectos postulados

3. Revisar la coherencia y cumplimiento de las bases concursales.

4. Coordinar con la Vicerrectoria de Investigacion, Creacion Artistica y
Doctorados el otorgamiento del patrocinio institucional.

5. Orientar a los investigadores durante la preparacion y presentacion de sus
propuestas.

6. Acusar recibo de las propuestas recibidas



El investigador responsable de la propuesta sera responsable de notificar la
oportuna postulacion del proyecto, adjuntando el certificado de recepcion u otro

documento afin.
En caso de que alguna de las partes, la institucion o el/la investigador/a principal,

decidan no postular el proyecto, debera ser notificado a la otra parte antes del

cierre de la convocatoria.

Procedimiento General

Postulacién a convocatorias Fondecyt (ANID)

Para todos los instrumentos Fondecyt (Iniciacion, Regular, Postdoctorado u otros),

los investigadores deberan:

1. Completary enviar la Ficha de Solicitud de Patrocinio Institucional a la Direccion
de Investigacion, con un plazo minimo de 15 dias habiles antes del cierre oficial
de la convocatoria.

2. Laficha debera contener los antecedentes basicos del proyecto: titulo, resumen,
investigador responsable, coinvestigadores, institucion patrocinante, objetivos y
disefio metodoldgico.

3. El envio fuera de plazo no permitira el otorgamiento de patrocinio institucional,
por lo que el proyecto no sera patrocinado por la Universidad Finis Terrae.

4. Una vez recibida la ficha dentro del plazo establecido, la Direccion de
Investigacion revisara la propuesta y, si corresponde, gestionara el patrocinio en
linea ante ANID.

Postulacion a convocatorias externas no Fondecyt

Para convocatorias externas (nacionales o internacionales) que no contemplen una

fase en linea de patrocinio institucional, se debera:

1. Enviar el proyecto completo a la Direccion de Investigacion con un plazo minimo
de 10 dias habiles antes del cierre de la convocatoria.
2. Los proyectos enviados fuera de este plazo no podran contar con revision ni con

patrocinio institucional.



3.

La Direccion de Investigacion revisara los proyectos con el fin de verificar el
cumplimiento de las bases y requisitos formales, asegurando que las propuestas
sean admisibles y competitivas.

Si el proyecto requiere carta de patrocinio u otro documento institucional, esta
sera emitida y firmada por la VRICAD una vez verificado el cumplimiento de los

requisitos.

Apoyo a la formulacion y revision de proyectos

Desde la Direccion de Investigacion se brindara apoyo técnico a los

investigadores en las siguientes etapas:

1.
2.

Revision de la estructura, claridad y coherencia de la propuesta.

Verificacion del cumplimiento de los requisitos administrativos y formales
exigidos en las bases.

Asesoria en la preparacion de documentos institucionales asociados a la
postulacion.

Andlisis de control de plagio

Seleccidn de articulos para seccion de trayectoria del CV Académico, segun

métricas del grupo de estudio.

Este acompafiamiento tiene como objetivo aumentar la calidad y competitividad

de las postulaciones, asi como asegurar la correcta representacion institucional

en cada convocatoria.

Vigencia

El presente manual entra en vigencia a contar de su fecha de aprobacién por la

Vicerrectoria de Investigacion, Creacion Artistica y Doctorados, y su cumplimiento es

obligatorio para todas las postulaciones a fondos externos que requieran patrocinio

institucional.
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